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ACTA N° 2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDA, ADICION EN PLAZO Y -
VALOR DE LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO DE -
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° SG-CD- 044-2025 .
CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE ITAGUI Y ORIENTAR DFE S.A.S 3r '

Entre los suscritos a saber MUNICIPIO DE ITAGUI, entidad territorial con NIT.. 890 980, 093 8
representada en la presente acta por OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ identlflcado con cédula

diciembre de 2023 medlante el cual se delegan unas funciones y competencuas del alcalde
municipal en algunos servidores publicos del nivel Directivo y Ias Leyes 80 de 1993 136 de 1994,

CONTRATANTE ydelaotra, ORIENTARDFE S.A.S., con NIT 9,01 012 236-1, con domicilio
principal en el Municipio de Bello, Departamento de Antioquia, en la Calle. 58 59 108 ,
Interior 2004, direccion para notificaciones judiciales: Carrera 51 No. 52-41, Oficina 201 del
Municipio de ltagui teléfonos 5086795, correo electronico: Onentardfesas@qman com,
representada Iegalmente por HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA

APOYO A LA GESTION N° SG-CD-044-2025 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE ITAGUI Y
ORIENTAR DFE S.A.S ta cual resulta pertinente, conveniente y necesaria de conformidad con las
razones esbozadas en ACTA DE JUSTEFICACION PARA MODIFICACION DEL CONTRATO

Secretana G A
documen &

'proposzto se deberd usar el Sistema de Gestion Documental (SISGED) de la Alcaldia de
e Itagu.' para ingresar y registrar fa informacion de:r tram:te sohc:tado de acuerdo con el procedfm:enro

T ji_pon el recurso humano necesario para que el servicio se preste de manera integral, continua e

ininterrumpida y atendiendo efectivamente las necesidades y su demanda especifica. 1.2. Apoyar

 ala Secretaria General en la medicion de la percepcién del servicio, la satisfaccion del ciudadano

% somos Itagil

y la accesibilidad a la oferta institucional de los tramites y servicios del Municipio de ltagiii, a través
de la aplicacion de encuestas o de otros medios dispuestos por la entidad. 1.3. Apovar a la
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Secretaria General con la realizacion del control y registro de los usuarios en los accesos de.la
Administracfén Municipal que sean prew‘amente determfnados por la supervision del Contrato 14.

conmutador o canal telefonico en los puntos habilitados. 1.6. Apoyar a la Secretar:a Generai enla
actualizacibn, implementacion, socializacién y/o difusion de la Politica de Servicio® af C:udadano el
manual y protocolo de atencion al ciudadano, la carta de trato digno, guia; de Ienguaje claro, del
modelo integral de atenc:on a fa ciudadania, los procedzmrentos de serwc;o ar cmdadano y los

SISGED, realizando las respectivas aprobaciones o rechazos. 1.10. Apoyara la Secretaria General
en la elaboracion de informes requeridos para el cumplimiento def plan de accion y demés planes
institucionales. 1.11. Apoyar y acompafar a la Secietaria General, administrativa, logistica y
operanvamente en realizacién de eventos taies como-. ‘ferlas de serwc:os ferias ciudadanas y

lugar en los espacios administrados por la Secretaria General y guarden refacién con el objeto def
contrato. 2. COMPONENTE DE.APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL: Apoyar a la
Secretaria General en la rea!rzac:én .de actividades operativas, logisticas, técnicas y
asistenciales orientadas al mejoramrento de la gestion documental de la entidad, aplicando las
acciones establecidas en los: p_roced;mrenros que hacen parte def Sistema de Gestién Integral
de ltagdi (SIGI) y cumpliendo Ias. Jreglas y principios establecidos en la Ley 594 de 2000 "Ley
General de Archivos” y demés d:sposrc:ones emmdas por el Arch:vo Genera! de la Nacrén -

Documentai enla actuahzac:én de las hojas de Vida de trémites y servicios. 2.2. Acompadiar a
la Oficina de Atenc:on a! C;udadano y Gestion Documental en fa actualizacion y socializacion
de la Pohnca de rac:onahzac:én de trémltes y en la e;ecucaén de estrategias para su

a la. Of cma de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental en la actuahzac:én de
mstrumentos archivisticos. 2.6. Apoyar a la Secretaria General con la verificacion, seguimiento
Yy actuahzac:on de los inventarios documentales del archivo histérico, conforme con la ubicacion
def documento - (signatura topogréfica). 2.7. Apoyar a la Secretaria General con la
. clasificacion, organizacién e inventario de los documentos que van a ser transferidos al archivo
:il._"central 2.8. Apoyar a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestiéon documental en la
: faphcac:on del sistema Integrado de Conservacién SIC, en los archivos de gestién y archivo
. " histérico de la entidad, conforme a lo dispuesto en el instrumento archivistico vigente. 2.9.
" Apoyar a la oficina de Atencién al Ciudadano y Gestidn Documental en la realizacion de las
actividades operativas requeridas para la migracién de fa informacién almacenada en el antiguo
software de planoteca municipal, al nuevo sistema de informacion de planoteca con que cuenta
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la entidad. 2.10. Apoyar la elaboracion de informes requeridos para el cumplimiento del plan
de accion y demaés planes institucionales. 2.11. Brindar acompariamiento técnico, operativo y/o
asistencial a las diferentes dependencias administrativas de la Secretaria General en temas
relacionados con la gestién documental y la organizacién de los archivos de gestion. 2.12.
-Apoyar a la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién documental en la depuracion del
archivo central del Municipio de Itagii, conforme a lo dispuesto en el instrumento archivistico
vigente. 3. COMPONENTE DE ACTIVIDADES ADMINISTRA TIVAS:_3.1. Apoyar a la Secretaria
General en la formulacién y seguimiento de las actividades de sus Planes Institucionales. 3.2.
Apoyar y asesorar a la Secretaria General en la formulacion y segurmrento de las fuentes de
mejoramiento y el Sistema Integrado de Gestién Calidad — SIGI. 3.3. Acompadiar a‘la Secretaria
General en la realizacion de comités a su cargo, en la proyeccion de actas y la presentacién de fos
informes requeridos. 3.4. Realizar las demas actividades que le sean asignadas por el Municipio
en cumplimiento de un deber legal o de la orden de una autoridad competente, siempre que éstas
guarden relacion con el objeto contractual o con la naturaleza de los procesos que por competencia
o asignacion funcional le correspondan a la Secretaria General. 3.5. Apoyar y acompanar la gestion
de fa Secretaria General del Municipio de Iltagiii desde el componente juridico. 3.6. Apoyar y
acompanar la gestrén de la Secretaria General del Mumc;p:o de ltagii desde los componentes

PARAGRAFO TRANSITORIO: La entidad dant':‘io,cumpllmlento a Io dlspuesto en el Decreto
Nacional 175 del 14 de febrero de 2025, exigira el pago por concepto del impuesto de timbre
nacional, de acuerdo con la tarifa establecida para el inicio del contrato CLAUSULA CUARTA

presentacion del mforme de actlwdades e]ecutadas o el documento que se haya pactado para el
pago, acompanada del informe de superws:on elaborado por el supervisor del contrato (Formato
SlGl FO AD-31), el comprobante ‘dépago de aportes al sistema de seguridad social del mes
8 &s.persona natural o la certificacion de estar al dia con el pago de los
aportes al sistema de segurtdad social y parafiscales, si es persona juridica y que la cuenta de
cobro o factura, segun sea eI caso sea aceptada por el MunICIplo de Itaghi — Secretaria de

regulen a que haya lugar ‘No obstante la forma de pago prevista, queda sujeta a la situacién de
los recursos del Plan Anual ‘mensualizado de Caja PAC CLAUSULA QUINTA: IMPUTACION DE

se hacen con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuesta| N" 1104 del 04 dejulro de 2025, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal y
que sé anexa “al presente documento y hace parte integral del contrato. CLAUSULA SEXTA:
GARANTIAS De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, que
,_‘establece "Restablecimiento o ampliacién de ta garantia. (...) cuando el contrato es modificado

s para lncrementar su valor C prorrogar su plazo fa Entldad Estata1 debe ex|g|r al contratlsta ampliar

| - cléusula DECIMA del Contrato objeto” de la presente acta, se hace necesario notificar a la
-~ aseguradora a efectos de que se entienda por aseguradas las clausulas modificadas y el valor

- _ adicionado. CLAUSULA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO. La presente acta modificatoria, se

entendera perfeccionada cuando se encuerntre aprobada por el proveedor y en estado publicado
en la plataforma SECOP Il. CLAUSULA OCTAVA. DOCUMENTOS DEL ACTA MODIFICATORIA
N° 2. Ademas del acta modificatoria perfeccionada, forma parte de ésta los siguientes documentos:
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1) Necesidad de contratacion y 2) ACTA DE JUSTIFICACION PARA MODIFICACION y sus anexos ,
CLAUSULA NOVENA. VIGENCIA: Permanecen vigentes los apartes de las clausulas y las. demaszi
clausulas del contrato y el acta modificatoria N°1, que ne varian con la presente acta. -

POR ENTIDAD CONTRATANTE QSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ - SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONFCAMENTE EN E.‘;. SECOP 1

ORDENADORDEL GASTO (s
POR EL CONTRATISTA HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA

REPRESENTANTE LEGAL
REVISO KAREN ESPANA CARDENAS - Profesional Universitario

Secretaria Juridica
PROYECTO ISABEL CRISTINA CASTANEDA MONTOYA — Profesional

Universitario Secretaria Juridica
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